“" | sant Vicenc dels Horts

AUTORITZACIO PER FER TRAMITS
AUTORIZACION PARA HACER TRAMITES

Nom i Cognoms: Document Identificatiu:
Nombre y apellidos: Documento Identificativo:
AUTORITZO A:

AUTORIZO A:
Nom i Cognoms: Document Identificatiu:
Nombre y apellidos: Documento Identificativo:

A que em representi per poder realitzar en nom meu el segient tramit relacionat amb el
padré d’habitants: (Marcar amb una X el que correspongui)

A que me represente para poder realizar en mi nombre el siguiente tramite relacionado con
el padrén de habitantes: (Marcar con una X lo que corresponda)

[1 Obtenir un volant/certificat d’empadronament (residencia, convivéncia o0 moviments)
Obtener un volante/certificado de empadronamiento (residencia, convivencia o
movimientos)

[] Tramitar la meva inscripcié d’alta o canvi de domicili
Tramitar mi inscripcion de alta o cambio de domicilio

1 Modificar les meves dades personals
Modificar mis datos personales

Signatura:
Firma:

Sant Viceng dels Horts,

Nota:

Es imprescindible aportar original o copia del document d’identitat vigent de qui signa aquest document i ’original
de la persona autoritzada a realitzar el tramit.

Es imprescindible aportar original o copia del documento de identidad vigente de quien firma este documento y el
original de la persona autorizada a realizar el tramite.

En compliment del disposat en el RGPD, de 27 d'abril de 2016, i la LOPDGDD 3/2018, de 5 de desembre, se l'informa que les dades facilitades seran tractades per I'’Ajuntament de Sant Viceng dels
Horts amb NIF P0826300F situat en Placa de la Vila, 1, 08620 Sant Viceng dels Horts, amb teléfon 936561551, adreca de correu-e ajuntament@svh.cat i del delegat de proteccié de dades
dpd@svh.cat. Les seves dades seran tractades amb la finalitat de gestionar aquesta sol-licitud. Les dades personals proporcionades es conservaran durant el temps necessari per complir les
obligacions legals d’acord a la normativa vigent en cada moment. La base legal per al tractament de les seves dades és I'exercici dels poders publics. Les dades es comunicaran a les
administracions publiques amb competéncia en la mateéria i als tercers que prestin serveis auxiliars i necessaris amb relacié a la finalitat del tractament. Se I'informa que pot exercir els seus drets
d'accés, rectificacié, supressio, limitacié, portabilitat i oposicié. Podeu obtenir més informacié sobre els seus drets tot acudint a la pagina web de I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades
https://apdcat.gencat.cat, aixi com presentar una reclamacié davant aquest organisme si ho considera oportd, o posar-se en contacte amb el delegat en dpd@svh.cat




DOCUMENTACIO NECESSARIA PER INSCRIURE’S AL PADRO MUNICIPAL D’HABITANTS

Documentacié relativa a la identitat de les persones (tots els documents han d'estar vigents):

- Majors d'edat:
Document nacional d’identitat, Permis de residéncia o Passaport.

Els estrangers de la Unié Europea, Suissa, Noruega, Islandia o Liechtenstein hauran d’aportar el document d’identitat o
passaport del pais d’origen i, a més, el certificat d’'inscripcié en el registre central d’estrangers

- Menors d'edat:
Llibre de familia i document identificatiu si en disposen (A patir del 14 anys els espanyols estan obligats a disposar de DNI).

Si els menors no s'empadronen amb els dos progenitors i la guardia i custodia és compartida, cal I'autoritzacié de I'altre
progenitor, llevat que de la documentacié presentada es dedueixi que qui compareix és I'tnic progenitor.

.Si la guardia i custodia s’atribueix en exclusiva a un progenitor s’haura d’aportar la corresponent resolucié judicial i una
declaracio responsable conforme aquesta esta en vigor i no n’existeix cap posterior que en modifiqui els termes.

.Si encara no existeix resolucio judicial de guarda i custodia es requerira la signatura dels dos progenitors. A falta d’aquesta
autoritzacio qui compareix haura d’aportar una declaraci6 responsable on consti que ambdds disposen de la guarda i custodia,

la impossibilitat d’obtenir la firma de I'altre progenitor i que es disposa de capacitat legal per realitzar la inscripci6 padronal.

A més, si els menors s'empadronen amb persones diferents dels pares o titulars de la guardia i custodia o tutors legals, cal
també autoritzacié d’aquestes persones.
Documentacio relativa a I’habitatge, segons el cas:

. Escriptura de compravenda, llevat del cas que ja sigui titular del rebut de I'BI, o contracte de lloguer en vigor que s'’ha
d'acompanyar del darrer rebut del pagament del lloguer.

Si aquests documents no estan a nom de qui sol-licita el tramit, caldra una autoritzacid del titular de la possessio efectiva de
I'habitatge si aquest ja hi resideix al domicili, si el titular no hi resideix i consten inscrites altres persones, a més, també caldra
aportar la autoritzacié d'un resident major d'edat

Si es tracta d'un establiment col-lectiu (hospitals, geriatrics, pensions, residéncies, etc.), caldra autoritzacié de la persona que
ostenta la direccio.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA INSCRIBIRSE EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

Documentacion relativa a la identidad de las personas (Todos los documentos deben estar en vigor):

- Mayores de edad:
Documento nacional de identidad, Permiso de residencia o Pasaporte

Los extranjeros de la Union Europea, Suiza, Noruega, Islandia o Liechtenstein tendran que aportar el documento de identidad
del pais de origen y, ademas, el certificado de inscripcién en el registro central de extranjeros

- Menores de edad:
Libro de familia y documento identificativo si disponen (A partir de los 14 afios los espafioles estan obligados a disponer de
DNI).

.Si los menores no se empadronan con los dos progenitores y la guardia y custodia es compartida, es necesaria la autorizacion
del otro progenitor, excepto si de la documentacion presentada se deduce que quien comparece es el Unico progenitor.

.Si la guarda y custodia se atribuye en exclusiva a un progenitor se debera aportar la correspondiente resolucion judicial y una
declaracion responsable conforme esta en vigor y no existe ninguna resolucién posterior que modifique los términos de la
misma.

.Si aun no existe resolucion judicial de guardia y custodia se requerird la firma de los dos progenitores. A falta de esta
autorizacion quien comparece tendra que firmar una declaracién responsable donde manifestara que los dos progenitores
tienen la guardia y custodia, que se dispone de capacidad legal para hacer la inscripcién patronal.

Ademas, si los menores se empadronan con personas diferentes de los padres o titulares de la guardia y custodia o tutores
legales, también es necesaria autorizacion de estas personas.

Documentacién relativa a la vivienda, segun el caso:

. Escritura de compraventa, excepto que ya sea titular del recibo del IBI, o contrato de alquiler en vigor que se tiene que
acomparfiar del ultimo recibo del pago del alquiler.

Si estos documentos no estdn a nombre del solicitante, ser necesaria una autorizacion del titular de la posesion efectiva de la
vivienda si éste ya reside en el domicilio, si el titular no reside y constan inscritas otras personas, ademas, también se debera
aportar la autorizacion de un residente mayor de edad.

Si se trata de un establecimiento colectivo (hospitales, geriatricos, pensiones, residencias, etc.), sera necesaria autorizacion de
la persona que ostente la direccion.
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